Passo a passo para videoconferéncia

1. Através do calendario do Google (o Presidente da Reunido) devera agendar a reunido:
a. Adicionar videochamada;
b. Adicionar notificacdo minutos antes (é melhor);
¢. Adicionar convidados (Elementos que irdo estar presentes na reunido)
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2. Todos os elementos constituintes da reunido irdo receber um email com o evento
(Reunido). E boa prética responder se é possivel ou ndo (basta um clique).
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3. Em simultadneo com o email recebido é criado um evento no calendario de todos os
participantes com as informacées colocadas pelo Presidente da reuniao.
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4. Quando estiver na hora da reunido devera clicar em “Ligar-se Hangouts Meet” no
email ou “Participar no Hangouts Meet” no evento do calenddrio e ird aparecer o
janela seguinte:

a. Finalmente deverao clicar no botdao “Participar agora”.
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ATENCAO:
Antes da reunido deverdo verificar se a camara e o som estdo operacionais.
A aplicagdo tem muitas mais funcionalidades mas por enquanto vamos experimentar assim.

No telemdvel os passos sdo bastante semelhantes.



